
ГБПОУ МО «Чеховский техникум» объявляет набор слушателей в 

группу дополнительного образования по специальности «Оператор 

ЭВМ».  

 Оператор ЭВМ – одна из самых универсальных и востребованных 

специальностей. Это превосходное решение для студентов, чтобы начать 

работу параллельно с продолжением обучения. Это замечательное 

предложение для пенсионеров, которые могут освоить компьютер. По 

завершению курса обучения, получив свидетельство, вы можете рассчитывать 

на должность оператора ЭВМ, секретаря, менеджера в таких компаниях как 

банки, магазины и склады, промышленные фирмы, IT-организации, архивы, 

call-центры и многие другие. 

Оператор ЭВМ (оператор ПК) должен разбираться в строении 

компьютера, знать его системы и периферические устройства, уметь устранять 

небольшие неполадки. В обязанности оператора также входит налаживание 

работы оргтехники, создание локальной сети. Помимо выполнения 

технических требований, специалист занимается сбором и обработкой 

информации, заносит её в компьютер и на другие носители. Для этого 

необходимо уметь работать с различными операционными системами – 

Windows, Mac OS, Linux, знать программы Microsoft Office и OpenOffice. 

Приветствуется умение создавать презентации Power Point, работать с 

электронными таблицами Excel, базами данных Access. 

От оператора ЭВМ может потребоваться знание графических 

редакторов – Corel Draw, Adobe Photoshop, GIMP и др. Также приветствуется 

умение печатать вслепую. Получить профессию оператора ЭВМ и освоить 

необходимые для её выполнения навыки можно на курсах дополнительного 

образования. 

Наши преподаватели – опытные специалисты, которые помогут 

получить необходимые знания и навыки. Мы предлагаем индивидуальный 

подход к каждому учащемуся, учитываем все его особенности и потребности.  

По окончанию обучения учащимся присваивается категория и выдается 

свидетельство государственного образца. 

Записаться на курсы можно по телефону    8 496 727 69 98 

                                                                            8 963 756 98 74 

 

Эта программа для вас, если вы… 

- Разбираетесь в компьютерных системах и хотите получить 

специальность «Оператор ЭВМ»; 



-   Планируете работать в информационной сфере и собираетесь изучить 

способы обработки текста, фото и видеоматериалов; 

- Являетесь сотрудником call-центра и в ваши обязанности входит 

работа с базами данных; 

- Занимаетесь маркетингом в социальных сетях и интересуетесь 

технологиями создания сайтов и веб-страниц. 

 

Цели и задачи курса: 

В рамках программы вы познакомитесь с устройством компьютера, 

изучите работу по установке и использованию операционных систем. 

Научитесь настраивать технику как автономно, так и в сети. Вам объяснят, как 

оперировать текстовыми и графическими редакторами, электронными 

таблицами, прикладными статистическими программами. Вас научат 

создавать мультимедийные презентации и обрабатывать видео. Также вы 

освоите технологию создания сайтов и веб-страниц. 

 

Результат обучения: 

- Вы компетентны в вопросах работы аппаратного и программного 

обеспечения ПК;  

- Вы способны обрабатывать все виды информации: аудио, видео, текст, 

графика; 

- Вы можете создать веб-страницу или сайт. 

 

Ваши перспективы: 

Умение использовать аналитические возможности компьютера, 

настраивать технику, устранять неполадки, создавать локальные сети 

позволяет вам работать в офисе.  

Знание текстовых редакторов поможет при устройстве в издательство. 

Навыки графической обработки будут востребованы в рекламном 

бизнесе и дизайнерской студии.  

Знание баз данных понадобится, чтобы трудоустроиться в ситуационно-

мониторинговый или call-центр.  

Для работы оператором в магазине, на почте или в финансовом 

учреждении понадобятся полученные на курсах знания электронных таблиц. 


